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ACESSANDO O SISTEMA

Para acessar o sistema de Gestão de Materiais, digite na barra de endereço do
navegador o link:materiais.volus.com

Insira login e senhana teladeacesso:
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Recuperar Senha

1. Para acessar o sistema de Gestão de Materiais, digite na barra de endereço
do navegador o link: materiais.volus.com e clique na frase “Esqueci minha
senha”.

2. Na tela de Alteração de Senha, preencha os campos: LOGIN, E-MAIL e clique
no botão ENVIAR NOVA SENHA, a nova senha será enviado para o e-mail informado.
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Principais etapas do sistema:

1. Cadastrar e Alterar usuários de acessos ao sistema;
2. Cadastrar e Alterar Cartão;
3. Cadastrar e Alterar Gestor;
4. Cadastrar e Alterar Orçamentos;
5. Gerar Relatórios.
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Cartão

Cadastrando Cartão

1. Clique no menu CADASTROS  CARTÃO ou clique na aba superior
ACESSO RÁPIDO que está na parte superior do portal.

2. Na tela de CONSULTA DE CARTÕES, clique no botão CADASTRAR
CARTÃO para realizar novo cadastro.

3. Na aba DADOS CARTÃO, preencha os campos: NOME COMPLETO,
DEPATAMENTO e LIMITE CRÉDITO, MATRÍCULA (se houver), OBSERVAÇÃO
(se for necessário), E-MAIL (se houver), TELEFONE DE CONTATO E
TELEFONE CELULAR ( se houver). Após isso, clique no ícone “Dados
Endereço”.
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4. Na aba DADOS ENDEREÇO, informe o CEP e clique no botão BUSCAR
ENDEREÇO para que o endereço seja preenchido automaticamente. Após
preencher todos os dados do cartão, clique no botão CADASTRAR.

Alterar Cadastro Cartão

1. Clique no menu CADASTROS  CARTÃO ou clique na aba superior
ACESSO RÁPIDO  ALTERAR CADASTRO CARTÃO que está na parte
superior do portal.
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2. Na tela de CONSULTA DE CARTÕES, clique no botão CONSULTAR
para consultar todos os cartões ou informe o “NOME COMPLETO” ou
MATRÍCULA do cartão para realizar uma consulta específica. Após a
consulta, selecione o cartão.
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3. Na tela de ALTERAÇÃO DE DADOS, realize as alterações necessárias e
clique no botão ALTERAR para salvar a alteração.
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Pedido Nova Via Cartão

1. Clique no menu OPERACIONAL PEDIDO NOVA VIA CARTÃO ou
clique na aba superior ACESSO RÁPIDO que está na parte superior do
portal.

2. Na tela de CONSULTA DE CARTÕES, clique no botão CONSULTAR
para consultar todos os cartões ou informe o “NOME COMPLETO” ou
“MATRÍCULA” ou “STATUS” ou “DEPARTAMENTO” do cartão para
realizar uma consulta específica. Após a consulta, selecione o cartão.
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Importante: Só é permitido a solicitação de nova via para cartões com
Status “Ativo”.

3. Na tela de PEDIDO NOVA VIA CARTAO, selecione o motivo no campo
“MOTIVO” e clique no botão SOLICITAR NOVA VIA.
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Centro de Custo e Departamento

Centro de Custo

1. Para cadastrar Centro de Custo clique no menu CADASTROS 
CENTRO DE CUSTO E DEPARTAMENTO.

2. Na tela de CONSULTA LISTA DE DEPARTAMENTOS, clique no botão
CADASTRAR CENTRO CUSTO para realizar novo cadastro.

3. Na aba CENTRO DE CUSTO, preencha os campos: CENTRO DE CUSTO.
Após preencher todos os dados do departamento, clique no botão
CADASTRAR.
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Cadastrar Departamento

1. Para cadastrar o Departamento clique no menu CADASTROS 
CENTRO DE CUSTO E DEPARTAMENTO.

2. Na tela de CONSULTA LISTA DE DEPARTAMENTOS, clique no botão
CADASTRAR DEPARTAMENTO para realizar novo cadastro.

3. Na aba DEPARTAMENTO, preencha os campos: CENTRO DE CUSTO
(Selecione um centro de custo), DEPARTAMENTO e NÚMERO
DEPARTAMENTO. Após preencher todos os dados do departamento, clique
no botão CADASTRAR.
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Alterar Departamento

1. Para realizar a alteração de Departamento clique no menu
CADASTROS CENTRO DE CUSTO E DEPARTAMENTO.

2. Na tela de CONSULTA LISTA DE DEPARTAMENTOS, clique no botão
CONSULTAR para consultar todos os departamentos ou informe o nome
do “DEPARTAMENTO” para realizar uma consulta específica.

3. Na lista dos departamentos disponíveis, clique no campo +CENTRO DE
CUSTO para expandir o status selecionada e os orçamentos referentes ao
“centro de custo” serão apresentados.
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4. Na lista de Departamento, selecione o departamento ao qual deseja
realizar alterar.

5. Na tela de ALTERAÇÃO CADASTRO DE DEPARTAMENTO, realize as
alterações necessárias e clique no botão ALTERAR para salvar a
alteração.
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Gerar Relatório Centro de Custo e Departamento

1. Para gerar relatório referente aos Departamentos cadastrados, clique
no menu CADASTROS CENTRO DE CUSTO E DEPARTAMENTO.

2. Na tela de CONSULTA LISTA DE DEPARTAMENTOS, clique no botão
GERAR RELATÓRIO. Após a consulta, a tela com o documento será
gerado, com opções de “Imprimir” e “Salvar arquivo”.
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Gestor

Cadastro Gestor

1. Clique no menu CADASTROS  GESTORES ou clique na aba superior
ACESSO RÁPIDO  CADASTRAR GESTOR que está na parte superior do
portal.

2. Na tela de CONSULTA GESTOR, clique no botão CADASTRAR GESTOR
para realizar novo cadastro.
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3. Na tela CADASTRAR GESTOR, preencha os campos: NOME COMPLETO,
CPF, RG, ÓRGÃO EXPEDIDOR (se for necessário), MATRÍCULA, NOVA
SENHA, TELEFONE ( se houver) e LOTAÇÃO (se for necessário). Após
preencher todos os campos, clique no botão CADASTRAR.

Alterar Cadastro Gestor

1. Clique no menu CADASTROS  GESTORES ou clique na aba superior
ACESSO RÁPIDO  ALTERAR CADASTRO GESTOR que está na parte
superior do portal.

2. Na tela de CONSULTAR GESTOR clique no botão CONSULTAR, para
consultar todos os gestores cadastrados ou informe o “NOME
COMPLETO”, ou “MATRÍCULA”, ou “CPF”, ou “STATUS”, ou “LOTAÇÃO”
do gestor para realizar uma consulta específica. Após a consulta,
selecione o gestor na lista de gestores apresentada.
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3. Na tela de ALTERAÇÃO CADASTRO GESTORES, realize as alterações
necessárias e clique no botão EDITAR para salvar as alteração.



VÓLUS TECNOLOGIA E GESTÃO DE BENEFÍCIOS LTDA
Matriz:RuaRosulinoFerreiraGuimarães,nº839–Centro–RioVerde-GO.
Fone: (64) 2101-5500 /0800707 72

Orçamento

Cadastrando Orçamento e Enviando para o Estabelecimento

1. Clique no menu CADASTROS ORÇAMENTO ou clique na aba superior
ACESSO RÁPIDO  CADASTRAR SOLICITAÇÃO DE ORÇAMENTO que
está na parte superior do portal.

2. Na tela de CONSULTA DE CARTÕES, clique no botão CONSULTAR
para consultar todos os cartões ou informe o “NOME COMPLETO” do
cartão para realizar uma consulta específica. Após a consulta, selecione o
cartão.
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Importante: A solicitação de orçamento é somente realizada à partir de
um cartão com status “ATIVO”.

3. Na aba DADOS, preencha os campos GESTOR, TELEFONE
RESPONSÁVEL e PARECER DO GESTOR para continuar.

4. Clique na aba de PRODUTOS, clique botão em formato de lupa no
campo CÓDIGO PRODUTO.

5. Na tela de Consulta de Produtos, digite o nome do produto e clique no
botão CONSULTAR (procure utilizar palavras chave para pesquisar. Caso
não encontre nenhum nome similar, envie um e-mail para operacional
@volus.com e solicite o cadastro). Após a consulta, selecione o produto
desejado.

mailto:tecnologia@volus.com
mailto:tecnologia@volus.com
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6. Após selecionar o produto desejado, preencha os campos: QTD, MARCA
(se houver) e OBSERVAÇÃO PRODUTOS (se for necessário). Agora clique
em INCLUIR.

7. Repita o processo para quantos produtos forem necessários. Para
cadastrar os produtos, o processo é o mesmo.

8. Após inserir todos os produtos do orçamento, confira a LISTA DE
PRODUTOS para validar os produtos inseridos.
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9. Caso necessite editar um produto inserido na “Lista de Produtos”,
clique no botão “Editar”. Após realizar as alterações, clique no botão
EDITAR. Caso queira cancelar a edição do produto, clique no botão
CANCELAR.

10. Repita o processo para quantas alterações forem necessárias. Para
alterar os produtos, o processo é o mesmo.

11. Caso queira remover um produto inserido na “Lista de Produtos”,
clique no botão “Excluir”.
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12. Vá para aba OPERACIONAL, clique botão “Consultar” para pesquisar
todas os estabelecimentos disponíveis ou caso queira pesquisar um
estabelecimento em específico, selecione o ESTADO ou uma CIDADE ou
utilize o campo ESTABELECIMENTO digitando o nome do mesmo
(procure utilizar palavras chave para pesquisar, caso não encontre
nenhum nome similar, envie um e-mail para operacional@volus.com).

13. Após a pesquisa, visualize a lista de todas os estabelecimentos,
marque o campo do estabelecimento selecionado. Caso queira enviar
para mais de um estabelecimento, marque o campo da coluna “Todos”
para selecionar todos os estabelecimentos que deseja enviar a solicitação
de orçamento. Caso queira especificar um tempo de reposta, informe no
campo “TEMPO RESPOTA (HS)” o tempo da reposta e clique no botão
“SOLICITAR ORÇAMENTO” para enviar a solicitação.

mailto:operacional@volus.com
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14. Caso opte em salvar os dados cadastrados, clique no botão SALVAR
RASCUNHO.
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Enviar Orçamento com Status em Rascunho

1. Clique no menu OPERACIONAL  CONSULTAR ORÇAMENTOS ou
clique na aba superior ACESSO RÁPIDO que está na parte superior do
portal.

2. Na tela de CONSULTA LISTA DE ORÇAMENTOS, utilize os campos
disponíveis para realizar a consulta. Caso queira pesquisar por todos os
orçamento, clique no botão CONSULTAR. Após a consulta, clique no
+RASCUNHO para expandir o “status” selecionado e os orçamento serão
apresentados.
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3. Selecione o orçamento que deseja enviar ao estabelecimentos e clique
na linha referente ao orçamento escolhido para acessar.

4. Clique no botão “ENVIAR ORÇAMENTO” para enviar a solicitação.
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Aprovar Orçamento com Status em Em Análise

Importante: Você receberá um e-mail informando que o estabelecimento
respondeu o orçamento, no entanto, o mesmo também estará no sistema
para consulta a qualquer momento.

1. Clique no menu OPERACIONAL  CONSULTAR ORÇAMENTOS ou
clique na aba superior ACESSO RÁPIDO que está na parte superior do
portal.

2. Na tela de CONSULTA LISTA DE ORÇAMENTOS, utilize os campos
disponíveis para realizar a consulta. Caso queira pesquisar por todos os
orçamentos, clique no botão CONSULTAR. Após a consulta, clique no
status +EM ANÁLISE para expandir o “status” selecionado e os
orçamento referente ao status serão apresentados.
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3. Selecione o orçamento que deseja aprovar e clique na linha referente
ao orçamento escolhido para acessar.

4. O PARECER DO ESTABELECIMENTO, esta descrito na aba “Dados”.

5. Clique na aba “Dados Complementares” e selecione o “Tipo de
Cotação”: Global (Ao aprovar o orçamento de um grupo de orçamentos,
todos os outros são reprovados automaticamente). Itens (Ao aprovar o
orçamento de um grupo de orçamentos, os outros permanecem com os
status atual, porém todos os itens do orçamento que foram aprovados,
serão reprovados automaticamente).
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6. Vá para a aba PRODUTOS, visualize a LISTA DE PRODUTOS e clique no
botão APROVAR/REPROVAR para aprovar ou reprovar produto (repita o
processo até aprovar ou reprovar todos os produtos do orçamento).

7. Caso deseje visualizar as variação de preços referente ao produto cotado
no orçamento, basta clicar na “Lupa” do lado direito da tabela.
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8. Na aba “Consultar Variação de Preço Praticado Empresa”, preencha os
campos data inicial e final para verificar o preço praticado durante o
período informado.

9. Na aba “Consultar Variação de Preço Praticado”, irá apresentar as
variações de preços no período de dois anos.

10. Após seguir os passos anteriores, clique no botão APROVAR
ORÇAMENTO, caso queira aprovar.
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Reprovar Orçamento

Importante: A reprovação de orçamento só poderá ser realizada se os
orçamentos estiverem com status “Em Análise” ou “Em Revisão”.

1. Clique no menu OPERACIONAL  CONSULTAR ORÇAMENTOS ou
clique na aba superior ACESSO RÁPIDO que está na parte superior do
portal.

2. Clique no campo +EM ANÁLISE ou +EM REVISÃO, para selecionar um
orçamento.

3. Selecione o orçamento que deseja Reprovar um Orçamento e clique na
linha referente ao orçamento escolhido para acessar.
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4. Na tela dados do orçamento, clique no botão REPROVAR
ORÇAMENTO.
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Em Revisão

1. Clique no menu OPERACIONAL  CONSULTAR ORÇAMENTOS ou
clique na aba superior ACESSO RÁPIDO que está na parte superior do
portal.

2. Clique no campo +AGUARDANDO AUTORIZAÇÃO OU +APROVADO,
para selecionar um orçamento.

3. Selecione o orçamento que deseja Colocar em Revisão um Orçamento e
clique na linha referente ao orçamento escolhido para acessar.



VÓLUS TECNOLOGIA E GESTÃO DE BENEFÍCIOS LTDA
Matriz:RuaRosulinoFerreiraGuimarães,nº839–Centro–RioVerde-GO.
Fone: (64) 2101-5500 /0800707 72

4. Na tela dados do orçamento, clique no botão ORÇAMENTO EM
REVISÃO.
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Replicar Orçamento

1. Clique no menu OPERACIONAL  CONSULTAR ORÇAMENTOS ou
clique na aba superior ACESSO RÁPIDO que está na parte superior do
portal.

2. Clique no campo +EM ANÁLISE ou +EM REVISÃO para selecionar um
orçamento.

3. Selecione o orçamento que deseja replicar e clique na linha referente ao
orçamento escolhido para acessar.
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4. Na aba Operacional, utilize os campos para pesquisar o
“Estabelecimento” e logo após clique no botão CONSULTAR.

5. Após a pesquisa, visualize a lista de todas os estabelecimentos, marque o
campo do estabelecimento selecionado. Caso queira enviar para mais de um
estabelecimento, marque o campo da coluna “Todos” para selecionar todos
os estabelecimentos que deseja enviar a solicitação de orçamento. Caso
queira especificar um tempo de resposta, informe no campo “TEMPO
RESPOTA (HS)” o tempo da resposta e clique no botão “REPLICAR” para
enviar a solicitação .
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Concluir Orçamento

1. Clique no menu OPERACIONAL  CONSULTAR ORÇAMENTOS ou
clique na aba superior ACESSO RÁPIDO que está na parte superior do
portal.

2. Na tela de CONSULTA LISTA DE ORÇAMENTOS, clique no botão
CONSULTAR para consultar todos os status de orçamento ou utilize os
campos disponíveis para realizar uma consulta específica.
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3. Na lista de orçamentos disponíveis, clique no campo + AGUARDANDO
AUTORIZAÇÃO para expandir o status selecionada e os orçamentos
referentes ao “status” serão apresentados.

4. Na lista de Status, selecione o orçamento ao qual deseja concluir.

5. Vá para aba DADOS COMPLEMENTARES e para visualizar a “Nota Fiscal”,
clique no botão com a imagem de um arquivo no formato .pdf para visualizar
a nota. Para concluir o orçamento, clique no botão “CONCLUIR
ORÇAMENTO”.
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Fechar Orçamento

1. Clique no menu OPERACIONAL  CONSULTAR ORÇAMENTOS ou
clique na aba superior ACESSO RÁPIDO que está na parte superior do
portal.

2. Na tela de CONSULTA LISTA DE ORÇAMENTOS, clique no botão
CONSULTAR para consultar todos os status de orçamento ou utilize os
campos disponíveis para realizar uma consulta específica.
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3. Na lista de orçamentos disponíveis, clique no campo +Fechado para
expandir o status selecionado e os orçamentos referentes ao “status” serão
apresentados.

4. Na lista de Status, selecione o orçamento ao qual deseja concluir.

5. Na aba DADOS COMPLEMENTARES, clique no botão com o símbolo de
arquivo “PDF” para visualizar a “Nota Fiscal”. Caso necessite alterar o
número da nota fiscal, informe o número no campo “NÚMERO NOTA FISCAL
PRODUTO” e clique no botão REGISTRAR Nº NF.
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Gerar Relatório

1. Clique no menu OPERACIONAL  CONSULTAR ORÇAMENTOS ou
clique na aba superior ACESSO RÁPIDO que está na parte superior do
portal.

2. Na tela de CONSULTA LISTA DE ORÇAMENTOS, clique no botão
CONSULTAR para consultar todos os status de orçamento ou utilize os
campos disponíveis para realizar uma consulta específica.

3. Na lista de orçamentos disponíveis, clique no campo +Fechado para
expandir o status selecionada e os orçamentos referentes ao “status” serão
apresentados.
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4. Na lista de Status, selecione o orçamento ao qual deseja concluir.

5. Na tela de detalhes do orçamento, clique no botão GERAR RELATÓRIO
para gerar o relatório.
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Importante: O relatório geral do orçamento esta disponível à partir da
solicitação do orçamento.

6. Na tela de detalhes do orçamento, clique no botão GERAR ATA
PROCESSO, para gerar a ata.

Importante: A ata de processo do orçamento esta disponível somente no
status Concluído e Fechado do orçamento.
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Consultar Histórico de Orçamento

1. Clique no menu OPERACIONAL  CONSULTAR HISTÓRICO DE
ORÇAMENTO.

2. Na tela de CONSULTAR HISTÓRICO DE ORCAMENTO, clique no botão
CONSULTAR para consultar todos os cartões ou utilize os campos
disponíveis para realizar uma consulta específica. Após a consulta, clique
no sinal de (+) para expandir e visualizar os orçamentos registrados no
cartão. Após visualizar, clique no orçamento desejado para ter acesso.
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Consultar Orçamento

1. Clique no menu OPERACIONAL  CONSULTAR ORÇAMENTOS ou
clique na aba superior ACESSO RÁPIDO que está na parte superior do
portal.

2. Na tela de CONSULTAR LISTA DE ORCAMENTOS, clique no botão
CONSULTAR para consultar todos os orçamentos. Caso necessite
realizar uma pesquisar específica, informe os campos dos filtros para
realizar a nova pesquisa. Após a consulta, clique no sinal de (+) para
expandir e visualizar os orçamentos de acordo com o “Status” desejado.
Após visualizar, selecione o orçamento desejado.
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Usuário Portal

Cadastro Usuário Portal

1. Clique no menu CADASTROS  USUÁRIO PORTAL, para cadastrar um
novo usuário portal.

2. Na tela de CONSULTA DE ACESSO AO PORTAL, clique no botão
CADASTRAR USUÁRIO PORTAL para realizar novo cadastro.

3. Na tela de CADASTRAR USUÁRIO PORTAL, preencha os campos: CPF,
NOME USUÁRIO, LOGIN USUÁRIO, MATRÍCULA, SENHA e E-MAIL.
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4. Na aba PERMISSÕES, informe as permissões que o usuário irá ter ao
acessar o portal. Após preencher todos os dados do usuário, clique no botão
CADASTRAR.

Importante: Caso tenha a permissão de “Aceitar SMS” é obrigatório
informar o telefone no campo “Tele. Celular”.

Alterar Cadastro Usuário Portal

1. Clique no menu CADASTROS  USUÁRIO PORTAL, para consultar
usuário cadastrado portal.

2. Na tela de CONSULTA DE ACESSO AO PORTAL, clique no botão
CONSULTAR para consultar todos os usuário ou informe o “LOGIN” ou
NOME USUÁRIO ou STATUS do usuário para realizar uma consulta
específica. Após a consulta, selecione o usuário.
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3. Na tela de ALTERAÇÃO CADASTRO USUÁRIO PORTAL, realize as
alterações necessárias e clique na aba “Permissões” para alterar as
permissões de acesso.

4. Na aba PERMISSÕES, informe as permissões que o usuário irá ter ao
acessar o portal. Após isso, clique na aba “Departamento” para liberar
quais departamentos o usuário terá acesso.

Importante: Caso tenha a permissão de “Aceitar SMS” é obrigatório
informar o telefone no campo “Tele. Celular”.
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5. Na aba DEPARTAMENTOS, selecione o departamento no campo
“DEPARTAMENTOS BLOQUEADOS(S)” que os usuário terá acesso e araste
para o campo “DEPARTAMENTOS LIBERADO(S)”. Após isso, clique na aba
“Menus e SubMenus” para liberar quais Menus e SubMenus o usuário terá
acesso.

6. Na aba MENUS E SUBMENUS, selecione o SubMenus no campo
“SUBMENUS BLOQUEADOS(S)” que os usuário terá acesso e araste para o
campo “SUBMENUS LIBERADO(S)”. Após isso, clique na aba “Empresas do
Grupo” para liberar quais as Empresas do grupo que o usuário terá
acesso e clique no botão EDITAR para salvar as alteração.
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Estabelecimentos Credenciados
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Reimpressão Comprovante de Transação

1. Clique no menu OPERACIONAL REIMPRESSÃO COMPROVANTE .

2. Na tela de REIMPRESSÃO COMPROVANTE DE TRANSAÇÃO, utilize os
campos disponíveis para realizar a consulta específica. Caso queira pesquisar
por todos os comprovantes, clique no botão CONSULTAR. Após a consulta,
clique no comprovante.
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Relatórios

Comparativo de Cotações

1. Clique no menu RELATÓRIOS  COMPARATIVO DE COTAÇÃO ou clique
na aba superior ACESSO RÁPIDO que está na parte superior do portal.

2. Na tela de COMPARATIVO DE COTAÇÕES, clique na aba “Consultar Lista
de Orçamentos”. Para realizar uma pesquisa específica por um orçamento,
utilize os campos disponíveis para realizar a consulta. Caso queira pesquisar
por todos os orçamento, clique no botão CONSULTAR.
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3. Após a consulta, clique no +STATUS do orçamento para expandir o
“status” selecionado e os orçamento serão apresentados.

4. Selecione o orçamento que deseja ter acesso e clique na linha referente ao
orçamento escolhido para acessar ao relatório de comparativo de cotação.

5. Na tela de COMPARATIVO DE COTAÇÕES, clique na aba
“Análise/Comparação De Orçamentos Agrupados”. Para realizar uma
pesquisa específica por um orçamento, utilize os campos disponíveis para
realizar a consulta. Caso queira pesquisar por todos os orçamento, clique no
botão CONSULTAR.
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6. Após a consulta, clique no +STATUS do orçamento para expandir o
“status” selecionado e irá visualizar os orçamentos.

7. Selecione o orçamento que deseja ter acesso e clique na linha referente ao
orçamento escolhido para acessar.
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8. Após ser redirecionado ao detalhes do orçamento selecionado, clique
no botão “GERAR RELATÓRIO”. Para retornar a tela de Comparativo de
Orçamento, utilize o (X) na parte superior para fechar o orçamento.
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Demostrativo de Gastos

1. Clique no menu RELATÓRIOS DEMOSTRATIVO DE GASTOS ou clique na
aba superior ACESSO RÁPIDO que está na parte superior do portal.

2. Na tela de DEMONSTRATIVO DE GASTOS, utilize os campos disponíveis
para realizar uma consulta específica. Caso queira pesquisar por todos os
orçamento, clique no botão CONSULTAR.

3. Clique no botão “GERAR RELATÓRIO” para gerar o relatório geral.
Caso queira gerar um relatório sintético, clique no botão “RELATÓRIO
SINTÉTICO”.
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Produtos em Garantia

1. Clique no menu RELATÓRIOS PRODUTOS EM GARANTIA.

2. Na tela de PRODUTOS EM GARANTIA, utilize os campos disponíveis para
realizar uma consulta específica. Caso queira pesquisar por todos os
orçamento, clique no botão CONSULTAR. Clique no botão “GERAR
RELATÓRIO”.
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Ranking de Produtos

1. Clique no menu RELATÓRIOS RANKING DE PRODUTOS.

2. Na tela de RANKING DE PRODUTOS, utilize os campos disponíveis para
realizar uma consulta específica. Caso queira pesquisar por todos os
orçamento, clique no botão CONSULTAR. Clique no botão “GERAR
RELATÓRIO” para gerar o relatório referente ao período informado.

3. Para gerar um relatório com a relação de todos os produtos cadastrado no
seu portal, clique no botão “RELAÇÃO DE PRODUTOS CADASTRADOS.
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Relação Saldo Por Empenho

1. Clique no menu RELATÓRIOS RELAÇÃO SALDO POR EMPENHO.

2. Na tela de RELAÇÃO DE SALDO POR EMPENHO, utilize os campos
disponíveis para realizar uma consulta específica. Caso queira pesquisar por
todos os orçamento, clique no botão CONSULTAR.



VÓLUS TECNOLOGIA E GESTÃO DE BENEFÍCIOS LTDA
Matriz:RuaRosulinoFerreiraGuimarães,nº839–Centro–RioVerde-GO.
Fone: (64) 2101-5500 /0800707 72

Venda Por Estabelecimento

1. Clique no menu RELATÓRIOS VENDA POR ESTABELECIMENTO.

2. Na tela de VENDAS POR ESTABELECIMENTO, utilize os campos
disponíveis para realizar uma consulta específica. Caso queira pesquisar por
todos as vendas no período atual, clique no botão CONSULTAR.

3. Clique no botão “GERAR RELATÓRIO” para gerar o relatório referente
ao período informado.
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